S,

TC.
SUSEHRI KAYMAKAMLIGI
lige Nilfus Midrligii
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

VATANDASA SUNULAN

Ne HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER !

| HIZMETIN TAMAMLANMA SORESI |

EN GEG SURE

DOGUM ISLEMI (NOFUSA
ILK KAYIT)

T-Dofum Raporu 0-6 yas furubu cocuklar icin.

2.06-18 yas gurubu cocuklar icin varsa dogium raparu yoksa cocugun kendisi
3-Bildiim stresi Turkiye de 30 gun, yurtdisinda 60 gundur.

4-Sresi icerisinde bildirimda bulunulan TCKK bedeli alinmaz.

5 Dakika

2 SAKLINUFUS

7-Sakii nufus imUhaberi

2-Dilekce

3-Beyan formu

4-ligilinin talebi halinde 1 adet dogum tutanag
5-2 adet fologral

Dosyanin hazirligi 25 dakika
Dosyanin tahkikat streci 3 ay

3 | BLEN KARDESININ KAYDINI
KULLANMA |DDIAS!

1-Saqiik kuruluslarinin kayiianna dayanilarak verilen doflum veya olume iisKin beige i
2-Defin izni ve buntarta ilgili kayit drnekier |
3-Digier resmi dairelerde Kisi le ilqili olarak yapilan kayit ve islem ornekleri.

4-Ik6gretim ve varsa diger okullara ait kayit ve aynima tariblerini gasterir belgeler.

4| EVLILIGIN FESHAPTALI

18 yagindan kugukler igin 1 |5 guna. |
‘ 18 yagindan buyukler igin 20 i gunu

6 Dakika

____BOSANMA IsLEMI

1-Mahkema karari (Kararin olmasi gerokir.)

1 bizzat inlesmis 2 surel mahkeme karari T
2-Yabanci mahkemelerca verilen boganma Kararlarinin Tark mahkemelerince tenfiz veya tanima karan verilip, kesinlegmig 2 suret

Karari o |

KAYIT DUZELTME

duzeltme olayina ait kesinlegmis 2 suret m

1-Vatandagin bizzal mdracaatinda, duzeltme ahkeme karan

7 oLOM

Olum olayin yakimla olan kigifkurumlarca iki suret 81im bildirim formu duzenlenerek dlim olayinin meydana geldigi yer
nifus mdarlagane en geg on gan icerisinda genderilr.

8 | GAIPLIKIGAIPLIGIN FESHI

1-Mahkeme karari (Kararin olmasi gerekir)

5 Dakika
5 Dakika__
5 Dakika

akika

9 DIGER OLAYLAR

Eviat Edinme/lptall

“Mahkeme karari. (Kararin i5 olmas! gerekir)

Dakil

Babaliga Hikim

-Mahkeme karari. (Kararin olmas! gerekir)

Dakil

‘Maddl Hata/ldarece Ka
__Kuizlik Soyadini Kul

Soybaginin Reddl

it Dilzelme |1

Mahkeme Karar. (Kararin kesinlegmis olmasi gerekir) L

Dakil

-Bilgi edinme gerektiginde dilokge

Dakil

lanma

-Dilekge

fus Kaydinin Iptal

-Mahkeme karari. (Kararin olmas) gerekir)

Kaydin [darece Iptal

-Dilekge

5 Dakik

5 Dakika_

— Kaydin f

all

-Mahkeme Karart. (Kararin k mis olmas! gerekir)

Kayit T:

-Dilekge

2-Mahkeme karart. (Kararin kesinlemig olmas: gerekir)

1-Dilekge

Din
Evienme lle Soybag: Dilzeltmes|

1-Evienme ile Soybag dizeltme dilskgesi

_SDakika
10 Dakika

Tanima

1-Babanin, niifus yazili dizenlenen resmi senette belirtilen gocugun oldugunu beyan etmesi

5 Dakika

TORKIVE CUMHURIVET|
KIMLIK KARTI VERILMES|

1.Kimik karts talebinde, biyometrik verisi vo imzas: alinacak On bes yasini tamamlamas herkesin sahsen basvurmasi esasr
2:0n beg yagint tamamlami kigilerin kimiik kart bagvurusunda parmak izi alinacak olup, nofus clzdani, uluslararasi aile etzdani,
pasaport, sOricd belgesi, memur clizdani, avukat kimlik kart, askeri kimlik karl, basin karti, okulunca verilmis kimiik belgesi, Mili
Egitim Bakanlg veya OSYM tarafindan verimig sinava girls belgesi gibi imilk beigesi yerine gegon fotografl beige ve bir adet
biyometrik fotogiraf ile yapilr
3.0n bog yaginin tamamlamig Kigilerin fotografi kimiik belgesi ibraz edememesi durumunda, anne, baba. kardes veya resil
klarindan biri fls miracaat ediir. Bunlardan birinin bulinmamas( durumunda ise kendisini taniyan en az 2 kiginin beyani ile kolluk
Fuwetlerince sorugturma yaptinir. Sorugturmanin olumiu sonuglanmasi halinde kimiik karts basvurusu alinir, Sorusturmanin olumiy
sonuglanmamasi ya da oldo edien bilgi ve bulguiann yelerli gorimemesi, Kisinin iddia ettgi kaydin sahibi oldugu hususunda
tereddide disdimesi halinds; varsa anne veya babasindan, anne veya babasinin 6lmos olmasi hlinde ise varsa kardeglerinden, tibbi
rapora dayall Tark alinmig olduguna dair tespit karan ibraz edimedikge kimik karti
basvurusu alinmaz |
4.Eviiik birlginin mahkeme karari ile son bulmasi halinde; ergin olmayan gocuga ait nifus cozdani velayeli haiz olan anneye ve
babaya veriir.
5. Ergin olmayan gocugun anne ve babasi yurt diginda veya 6lmus ise mahkeme tarafindan vasi tayin edien kisi nufus cuzdani
almaya yetkiligir,

ULUSLAR ARASI AlLE
CUZDANI VERILMES|

sURUCO BELGES|

1-Uluslararas: aile cizdan talep belgesi,
2-Fotogral

3-Kisinir
1- Stric Belgesi alacak kisinin bizzal muracaati esasuir.

BA§VURU TURUNE GORE SURUCU BELGES| BASVURULARINDA ISTENECEK BELGELER
2.11k Kayit Iytemisrl vaya SUrUcl Balgasing yan) bir sind ekleme Islemlerinde Ibraz edilecek belgeler

hsen miracaati. (Vakillk belgesi ile nifus ve uluslar aras: aile ciizdan! talebinda bulunuimas: halinde vekilik belgesi).

a) Kimlik Belgesi \
b) Stricd Sentifikast |
<) Surdct Saglik Raparu |
¢) Otirenim belgesi (yurtdigindan alinmig ise noter tasdikii lercemesi) |
d) Kayip/Galints degilse meveu! sUricd belgesi (srdcl belgesine yeni bir sinif ekleme islemlerinde) |
«) Strficd belges! degerli kagit ve harg bedeli, vakif payi (Vergi Dairesi vaya Maliye Bakanliginin anlagmali oldugu bankatar) |
1) 1 Aaet biyometrik fotogiraf (5x6 ebadinda /son alti ay iginde gakilmis)

3-50r0c0 Belgesinin kayiplcalints, yipranma, kimilk biigtierinde deglsIkiik vb, gibl nedenlerle yenllenmes! Iylemlerinde Ibraz edilecek balgslar
2) Kimlik Belgesi

b) Kayip/calints degilse maveut sirdci belgesi

©) Siriicd Saglik Raporu

d) Siirlico belgesi dogorli kail ve harg badeli, vakif pay: (Vergi Dairesi vaya Maliye Bakanhinin anlasmali oldugu bankalar)

0) 1 Ade! biyometrik folograf (5x6 ebadinda /son alti ay iginde gekilmis)

4-D15 Utkelarden alinan sUrUcd belgelerinde deglstirme Islemlerinds ibraz edilecek belgeler
a) Yabanci siriici belgesinin asli ve renkli fotokopisi

b) Yabanci sdriicd belgesinin noter veya kansolosluk onaylt trkga tercemesi

) Kimiik Belgesi

d) Surdcd belgesi degerli kait ve harg bedefi, vakif payr (Vergi Dairesi veya Maliye Bakanhiginin antagmali oldugu bankatar)

) 1 Adet biyometrik fotodiraf (5x6 ebadinda /son all ay iginde gekilmis)

) Ogrenim belgesi (yurtdigindan alinmi ise nater tasdikli tercemesi) |
*SUrtcy Belgesi bay istenilen belgelet sistom Uzerinda garekli kontroller yapildiktan sonra bagvuru sahibine iade edilecektir

15 Dakika

15 Dakika

|
|
|
|
|
|
i
|

|
|
1}-

1A MAHSUS
(BORDO) PASAPORT

Pasaport Bagvurulaninda Istenllen beigeler

a) Nafus Cazdani, T.C. Kimiik karti veya Gegici Kimiik Belgesi

b) 1 Adet biyometrik fotograf

&) Ogronci Belgosi (Hargsiz umuma mahsus pasaport bagvurularinda)

§) Varsa en son alinan iptal islemi uygulanmamig gegertigegersiz pasaportiar
d) Harg bedeli 6dendi makbuzu ve degerli kagit bedeli (Defter bedeli) |
) Ergin clmayantar veya kisitilar icin veli vasi veya kayyum karan ve muvafakat belgesi

*Fotograt 5x6 cbadinda son al ay iginde ICAO standartiarinda gekimig ve biyomelnk olacak. Folokopi veya biigisayaida gujailian ve bipameti
olmayan folografiar kabul edilmeyacek, her yas grubundaki iilerin pasaportu fotografl olarak duzenlenecekt. |
*Garenim goren kurumiardan gelinilen (slak imzalt veya e-deviel kapist Uzerinden alinan 60 gunu gegmemiy ogrenci belgelen umuma mahsus pasaport,
bagvurulannda kabul edilecekir I
Ergin olmayan gocuklar igin anne ve babanin bagvury formundaki muvafakat alaninin imzalamalant gerekmektodit. Bagvuru suasinda hazir bulunmayan
kis! icin noterden dazenlenmis muvafakatname kabul editecekdir |
Anne veya babadan biri yabanci uyruklu isa yabanct uyrukly ebeveynin noterce duzenlenccek muvafakali aranacakiir. |
Yurtdiginda bulunan ebeveyn igin dig onaylanmig veya bagvury e-posta yada faksina ilgili dig|

NOFUS KAYIT ORNEGI

14| ADRES KAYITISLEMI |

1-Kimiigini kanitiayan resmi bir belqe ile sahsen bagvurmasi - i
2-Istenme nedeni ve hangi amagla kullanilacaginin belirtildigi yazil dilekce

3-ligih Resmi Kurumlar diginda kaydin sahipleri veya bunlanin esleri ile veli, vasi alt soylari (Bir kimsenin gocuklar, toruntar, torun
cocuklar ) ve Gst soylani (Babasi, Dedesi, Dedesinin Babasi) yada bu kigilere ait Vekilik belgesi ibraz edenler, nufus kayit 6rnegi
almaya yetkilidirler.

NOT:Bagbakanhigin 2008/8 nolu genelge emirlerl geregince, kamu kurum ve kuruluglannca yuritdlen is ve islemlerde, nufus
midirioklerinden veya vatandaslanmizdan_ yerlesim yeri ve dicer adres belqesi (ikametqih iimihaber) jo nifus kayt émefi
istenmayecek, bu belgeler, ilgill kurulus tarafindan dogrudan KPS den elde edilecektir__. _

Yerlesim Yerl ve Diger Adres
_Belgeslnin Verlimesl

Adres Beyaninda Bulunmak Igin

mudurliklerinden veva lar
| K ]

1-TCKK, Pasaport, Strdcd Belgesi, Evienme Cuzdani v.b evraklardan biri.

2.Bakanlik, Kamu kurumlari, Kaydin sahipleri, Resmi vekilik belgesini ibraz edenler adres kaydini almaya yelkilidirler.

NOT: Bagbakaniigin 2008/8 nolu genelge emirlerl geregince, kamu kurum ve kuruluslarinca ylritilen is ve islemlerdo, nufus
yerlesim yeri diler adres belgesi (ikametgh fméhaber) ile nifus kayil ornedi

ind: Ide edilecektis

1, ilgil I S —

1-Kiginin kimiigini ispat edecegi belge e birliia beyan edilen adresi teyit edici elekrik, su, dogalgaz abonelk sozlesmesi veya
faturas1, noterden tasdikli kira sozlesmesi gibi belgelerden biri

2-Bu gibl belgelerin bulunmamas halinde (oturulan daireye ait Elektrik, su, dogalgaz abonelik sozlesmesi veya faturast gibi
belgelerden biri ile) ev sahibinin kiraci ile mdracaati

3-Sistemde beyan edilen adresin bos gerdnmesi halinde beyan yeterfdir.

4-Adres beyanin 20 is gna igerisinde bulunuimas! gerakmektedir.

5. Adres beyanin 20 is gun igerisinde bulunulmamasi halinde 58,00 TL ceza uygulanir,

6-Her hangi bir nedenle gerek dit adres bayaninda bulunulmast halinde ~ 1.188,00 TL idan para cezasi uyqulanir, i
7-Yerlegim Yori Adreslerinin tutulmasinda kigilerin yazili beyani esas alinir. Bildirim Nofus Mdurluklerine ve Dig T ‘

adres beyan formu ile yapilir. Yerlesim yeri adresi ayni konut olan ailenin ergin fertieri birbirlerinin yerina adres beyaninda

bulunabilifer. {

_Huzur evi, yetistirme yurdu, cezaevi, 8grenci yurdu gibi yerlerde kalanlarin adreslerinin bildirimleri ilgii kurum yetiillerince, - bildirim |
durumda olan bildirimleri ise muhtariar tarafindan yapilir.

Bir iglome esas olmak Gzera Ggncy Kiglerin boyanda bulunabimeleri ancak ozel temsil yotkisini kapsayan noterden onayh vekilik
belgesi ila mdmkundur.

-18 yagindan kucuk olan gocuklar igin_(Gocuklarin ve kisitilarin adresleri vel, vasi, kayyim, tarafindan bildiritr.)

3 Dakika

3 Dakika ‘

|
i
e

Bagvuru esnasinda yukarida belitien belgelern diginda belge isteniimesi veya basvuru eksiksiz beige ile yapidigi

yetine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz

lik Muracaat yerl_:
Isim

Unvan

Adres

Talefon

halde, hizmetin belirtilen surede tamamlanmamasi durumunda ilk muracaal

Ikinci Muracaat Yeri __

: Yadigar ALTUNSOY
VHKL

+ Sugehri Kaymakamiigi
lige Nufus Madurluga
0346 311 54 10

Isim * Sebahattin BAL
Unvani : Nofus Midora
Adres * Susehri Kaymakamiigi

fige Nufus Mudurlugu

Telefon : 0346 311 4174



